1. 登陆我校计划财务处主页 （ http://www.jcc.uestc.edu.cn/）
在网上服务大厅板块，点击“报销服务”。
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2. 进入报销服务界面，点击“网上预约报账”。
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3. 进入登陆界面，用户名为学号，密码为身份证后六位，部分在财务处预留身份证号不完整的学生，登陆密码仍为学号。
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4. 登陆以后，点击“网上预约报账”。
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6. 点击“账号信息维护”，然后点击“个人（酬金）卡号修改”，在右侧界面中选择对应的银行，点击“修改”更新相应的银行卡号和开户行信息。建议使用建设银行或中国银行。
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