
研究生不住校办理流程

注：

1、 地址和联系方式
【1】 宿舍管理办公室
地址：清水河校区 博士2组团101          电话：61831752
地址：沙  河校区 主楼中128             电话：83206651
【2】  维修服务中心（隶属后勤保障部）
地址：清水河校区 留学生1栋斜对面         电话：61831853

【3】  学生宿舍服务部
地址：清水河校区 硕士5组团边             电话：61830374
地址：沙  河校区 11栋101/欣1栋116        电话：83201090/83200918
【4】财务处
地址：清水河校区 主楼中B3-307            电话：61831759
地址：沙  河校区 主楼中127               电话：83202220
2、有下列情况之一者可以申请办理退宿：

（1）已婚。须提供结婚证明。

（2）在成都有固定住所。须提供房产证明。

（2）定向或委培类型的在职研究生。

（3）自筹类型研究生到校外单位做毕业设计者，须提供用人单位同意接收协议及《研究生校外作学位论文申报表》）。

（4）因生理或者心理等特殊原因无法在学校住宿者，由二等甲级或者以上医院出具证明，在家长同意陪读的情况下，可以申请在外住宿。

3、第（3）种情况请在每年5月20日至7月1日办理，实习结束，可申请回校住宿。
填写《研究生不在校住宿申请表》（下简称“申请表”）








家长或配偶、导师、辅导员、学院副书记在“申请表”上签字盖章








持学院已签字盖章申请表到宿舍管理中心【1】办理手续








到所住组团/楼栋值班员处申请验房、退还房间钥匙手续








学生到维修服务中心【2】和学生宿舍服务部【3】办理签字盖章等手续





办理结束








退住宿费？





持住宿费单据在宿舍管理中心签署意见后，前往财务处【4】结算费用
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